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Informacni a komunikaéni technologie (pocitace) se dostavaji do vSech
sfér naseho Zivota. Své misto maji tyto technologie ve firmach, nemocnicich,
Skolskych zafizenich, ale i v domacnostech. Lze konstatovat, Ze lidstvo je jiZ
na informacnich a komunikac¢nich technologiich zavislé jako na elektrickém
proudu. Z vySe uvedenych zkuSenosti vyplyva, Ze kazdy clovék bude muset tyto
technologie ovladat, a to jak v oblasti hardware (technické sloZeni pocitace),
tak zejména v oblasti software (programové vybaveni pocitace). NejduleZitéj-
§im softwarem kazdého pocitace je bezesporu operacni systém. Uzivatel, ktery
si koupi novy pocita¢ bez operacniho systému, bude po jeho zapnuti nemile
prekvapen, nebot jeho pocita¢ nebude umét téméf viibec nic. Nezobrazi se
Zadna graficka obrazovka ¢i prikazovy rfadek, zobrazi se pouze hlaseni o nena-
lezeni opera¢niho systému. Operacni systém je totiz program, ktery obsluhuje
nejriznéjsi aplikace pocitace, tudiz by bez n€ho zZadny dalsi program nemohl
na pocitaCi béZet.

- Znalost operac¢niho systému je proto nevyhnutelna a pro vyuzivani jinych
aplikaci ¢i programl naprosto nutna. Recenzovana publikace s nazvem
Microsoft Windows XP a Microsoft Office XP nabizi ucelené informace o nej-
roz$ifenéj§im operacnim systému a jeho kancelarském baliku aplikaci.

- Publikace je rozdélena do sedmi kapitol, které jsou dale ¢lenény do pod-
kapitol. Po formalni strance je text doplnén ¢etnymi obrazky uzivatelského
rozhrani a vhodné€ rozmisténymi ramecky s tipy a poznamkami, obsahuji-
cimi rady a navrhy na zlepSeni ovladani dané aplikace. Kazda kapitola je
vhodné doplnéna otazkami a tkoly na procvi¢eni nabytych znalosti.

- Prvni kapitola Uvod do problematiky pouziti pocitace je vénovana zakladni
problematice obsluhy pocitace a obecnym pokynim pro praci s PC. Je zde
popsan struény prehled vSech aplikaci, v€etné operacniho systému Micro-
soft Windows XP, kterymi se monografie bude zabyvat. Dale obsahuje nutné
informace tykajici se popisu zakladni obsluhy PC.
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- Ve druhé kapitole Operacni system Microsoft Windows XP je popsana prace
s vlastnim opera¢nim systémem Microsoft Windows XP. Kapitola obsahuje
nejdiilezitéjsi informace tykajici se pracovni plochy operacniho systému
Windows XP, upravy jejiho vzhledu, zabyva se hlavnim panelem a nabid-
kou start, spousténim aplikaci a programl, praci s okny, vypnutim systému
Windows atd.

- Predmétem tfeti kapitoly Diskovy manager Prizkumnik Windows je popis
pouZivani a obsluhy obsluzného, pomocného programu Windows, diskové-
ho manageru. Tato kapitola se zabyva praci se sloZzkami a soubory v aplikaci
diskovy manager, dale strukturou okna aplikace Prizkumnik a konkrétnimi
postupy pfi reSeni nejbézZnéjsich ukold v této aplikaci.

- Ctvrta kapitola Textovy editor Microsoft Word 2002 se zabyva programem
umoZiujicim uZivateli vytvaret, upravovat, formatovat a tisknout text. Je
zde uvedena struktura okna aplikace Word a koncepéni postupy pfi feSeni
nejbéznéjsich ukoli, jako napf. spousténi aplikace Word, prace se soubo-
ry textovych dokumentd, nastaveni vzhledu otevieného dokumentu, psani
a uprava textu aj.

-V paté kapitole ProhliZe¢ Microsoft Internet Explorer 2002 je uvedena proble-
matika Internetu a jeho zobrazovani pomoci programu Microsoft Internet
Explorer. Kapitola uvadi strukturu okna aplikace Internet Explorer a kon-
krétni postupy pfi feSeni nejbéZnéjsich ukold, jako napf. spousténi aplikace
Internet Explorer, prochazeni webovymi strankami, pouZiti panelu adresa
aj.

- Sesta kapitola Tabulkovy procesor Microsoft Excel 2002 uvadi program, ve
kterém lze tvofit interaktivni tabulky a grafy. V kapitole je uvedena struktura
okna aplikace Excel a konkrétni postupy pfi feSeni nejbéZnéjsich ukoll, jako
napf. spousténi aplikace, prace se soubory, vytvareni grafil, psani a iprava
textu v bunkach atd.

-V posledni, sedmé kapitole Prezentacni program Microsoft PowerPoint 2002, je
popsana aplikace slouZici k tvorbé interaktivnich prezentaci. Zde je uveden
popis struktury okna aplikace Microsoft PowerPoint a konkrétni postupy pfi
feSeni nejbéznéjsich ukold, jako napf. spousténi aplikace Microsoft Power-
Point, prace se soubory prezentaci, nastaveni vzhledu oteviené prezentace,
vkladani snimku, textl, obrazka atd.

Recenzovana publikace je prehledna a srozumitelna a zcela jisté splni zamér
autora, ktery se snazi umoznit Citateli rychlé a efektivni osvojeni dané pro-
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blematiky. Text je urCen zejména studentim pedagogické fakulty UP a vSem
zajemcum, ktefi se chtéji obeznamit a naucit pracovat s opera¢nim systémem
Microsoft Windows XP a kancelafskym balikem aplikaci Microsoft Office XP.
Publikaci Ize objednat u vydavatelstvi Univerzity Palackého v Olomouci, dale
je k dostani v prodejné skript Univerzity Palackého v aredlu 1C (Informacni
Centrum) ve Zbrojnici. Cena vytisku je 200 K¢.

164



